
 
 

 

Ai Responsabili di Plesso e preposti alla sicurezza  

Agli addetti antincendio  

RSPP  

Ai docenti  

Al personale ATA  

 

 

Oggetto: Vademecum antincendio per la sicurezza e prove di esodo  

 

Si trasmettono a ogni buon fine i file DVR di vademecum per le prove di esodo con brochure da 

stampare e porre in vista in ogni classe o scuola/classe a cura dei docenti responsabili di plesso. 

 

In elenco si fa riferimento ad altre pubblicazioni e brochure disponibili in rete: 

https://www.edurisk.it/book/se-arriva-il-terremoto/ (Scuole dell’Infanzia) 

https://www.edurisk.it/book/se-arriva-il-terremoto-guida-per-gli-insegnanti/ 

https://www.edurisk.it/book/a-lezione-di-terremoto/ (Scuola Primaria) 

https://www.edurisk.it/book/a-prova-di-terremoto/ (Scuola Primaria) 

https://www.edurisk.it/book/terremoti-come-e-perche/ (SSIG) 

https://www.edurisk.it/book/speciale-calabria/ (Speciale Calabria) 

https://www.inail.it/portale/ricerca-e-tecnologia/it/focus/cultura-della-salute-e-della-

sicurezza/promozione-della-cultura-della-sicurezza-nella-scuola/esperienze-nelle-

scuole.html?all=true 

https://www.istruzione.it/edilizia_scolastica/allegati/Ntsdm%202014.pdf 

https://www.cni.it/images/pubblicazioni_cni/PrevenzioneIncendiPerAttivita_Scolastiche-

compresso.pdf 
Si ringrazia per la collaborazione.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Alessandro Care’ 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 D.Lgs. n. 39/1993 
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ANNO SCOLASTICO 2025/26 

 

Plesso ____________ 

Scuola ____________ 
 

 

 

 

 

 
 

 

     
TIPO di SIMUAZIONE: Presenza di un incendio al Piano primo 

 

 

 

PREMESSA 

 

Al fine di ottemperare a quanto contenuto nel D.M. 10 marzo 1998, che istituisce 

l’esecuzione della prova d’esodo per gli Enti e le Aziende, ed, al fine di familiarizzare la squadra 

di emergenza con le procedure di sicurezza, è stata effettuata una prova annuale di evacuazione 

dell’insediamento.   

Durante tale prova è stata svolta una simulazione di un allarme incendio, al fine di poter 

testare la preparazione teorica e pratica delle figure attive facenti parte della squadra di 

emergenza.  Alla prova d'esodo ha partecipato tutto il personale presente nel sito. 

 

Il personale è formato ed informato sui contenuti del Piano di Emergenza ed Evacuazione 

aziendale. 

 

L’esercitazione è stata assistita dall’insegnante responsabile di plesso ______________ 

che ha provveduto a redigere questo verbale complessivo (non è necessario redigere i moduli 

di ogni singola classe in quanto si verifica con l’addetto designato al punto di raccolta, la 

presenza di tutti, alunni e personale, con l’aiuto dei singoli docenti/insegnanti di ogni classe). 

        

Nei paragrafi seguenti sono sintetizzate le principali evidenze riscontrate in merito ai 

tempi di reazione e alle procedure eseguite dalle varie figure coinvolte nell’esercitazione ed un 

VERBALE PROVA DI EVACUAZIONE 
Ai sensi del D.Lgs 81/08 e s.m.i. e D.M. 10/03/98 All. VII p.to 7.4  
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report conclusivo contenente un resoconto dettagliato di quanto emerso dalla prova di 

evacuazione svolta. 
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TABELLA DI RIEPILOGO 
 

 

Denominazione 

struttura 

 
 

 

Classificazione Edificio 

 
Scuola di Tipo 0 ai sensi del DM 26.08.1992  
(inferiore a 100 persone presenti) 

 
Classificazione: Rischio Incendio Basso ai sensi del DM 10.03.98 
(inferiore a 100 persone presenti) 

Attività NON soggetta al DPR 151/11 per controllo VV.FF. 
 
Presenze complessive:  

___ persone presenti tra alunni, docenti e personale 

ausiliario 
 

 

Piani presenti 

 

La sede è suddivisa nei seguenti ambienti: 
 

- Piano Terra  N. aule ____ 
 

- Piano Primo N. aule ____ 
   
- Piano Secondo N. aule ____ 

   
 

Composizione della squadra di emergenza del plesso 

 

 

Coordinatore emergenza (e vice coordinatore) 
 

 

Addetti antincendio ed evacuazione 
 

 

Addetti primo soccorso 
 

 

Addetti comunicazioni esterne ed allarme evacuazione:  
Collaboratori di piano presenti 
 

Assistenza Disabili:  
Collaboratori di piano presenti 
 

Responsabile d plesso/area di raccolta:  

 
Affollamento massimo presente al momento della prova di esodo 
 

PIANO ALUNNI AULE DOCENTI NON 
DOCENTI 

Altro TOTALI 

Terra Nessuno/___ Nessuna/____ Nessuno/____ Nessuno/____ --  

Primo Nessuno/___ Nessuna/____ Nessuno/____ Nessuno/____ --  

Secondo Nessuno/___ Nessuna/____ Nessuno/____ Nessuno/____   

TOTALI :___ ____ _____ _____ -- ____ 
 

Composizione della 

squadra degli addetti 

Coordinatore dell’Emergenza: _______________________ 

 

Segnalazione Allarme evacuazione: ______________________ 
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antincendio ed 

evacuazione presente al 

momento della prova 

Addetti Antincendio e Primo Soccorso: ___________________ 

__________________________ 
 

Responsabile punto di Raccolta:  
_____________________________ 
 

Punto di raccolta 

     

E’ predisposto il punto di raccolta in zona adiacente all’istituto scolastico ed in prossimità del 

cancello d’ingresso (senza far uscire in strada gli alunni i docenti ed il personale ausiliario di 

supporto) 

Data della prova 

Il giorno _____ del mese di _________ dell’anno 2024 si è tenuta la prova di “simulazione 

sul campo” della procedura di evacuazione del sito in parola.  

Tale procedura di emergenza è riferita al piano di emergenza (ai sensi del D.Lgs. 81/08 e 

s.m.i. e D.M. 10.03.98) che viene periodicamente aggiornato in seguito ad eventuali modifiche 

che intercorrono ed in seguito alle risultanze dell’esecuzione delle prove di esodo.  

Nell’Istituto sono presenti al momento idonee dotazioni di sicurezza di protezione 

antincendio e di primo soccorso, adeguatamente segnalate. Analogamente sono segnalate 

le vie di esodo presso gli ambienti e sono inoltre esposte le planimetrie riportanti le 

dotazioni di sicurezza in essere.  

All’interno della struttura è presente un sistema di allarme sonoro (campanella). 

RIEPILOGO PROVA e PROCEDURA di EVACUAZIONE ATTUATA 

 

(esempio attuato) E’ stata avvisata la COORDINATORE delle EMERGENZE che, resasi conto 

della situazione, ha deciso di far evacuare le persone presenti nella struttura dicendo al 

COLLABORATORE di PIANO di dare l’allarme (tre suoni alternati della campanella). 

Una volta dato il segnale di allarme tutte le classi hanno immediatamente lasciato tutto e 

ciascun docente ha verificato che venisse applicata la procedura di classe allegata al presente 

verbale (apri-fila, chiudi-fila, etc). 

Le ____ classi al piano  _______ hanno utilizzato entrambe le uscite disponibili e precisamente 

le Classi _________________ hanno utilizzato la scala Esterna sul retro e le Classi 

_____________ hanno utilizzato la scala Interna adiacente alla classe stessa e si sono 

recate in pochissimo tempo direttamente al punto di raccolta adiacente l’ingresso principale.  

Così facendo si sono utilizzate tutte le uscite disponibili e non c’è stata interferenza alcuna ed 

una corretta distribuzione del flusso di persone su tutte le uscite disponibili dell’istituto.  

Non è stato simulato alcun infortunio per l’intervento degli addetti al primo soccorso. 

Non c’è stata necessità di aiuto dell’ausiliario alunni disabili.  

Il collaboratore di piano ha verificato che non fosse presente nessuno nei servizi igienici prima 

di lasciare la struttura. 
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Tempo di evacuazione massimo 

 

A circa _________ minuti dal suono della campanella che simulava uno stato di allarme per 

cui era necessario evacuare lo stabile, tutti gli alunni, i docenti ed il collaboratore di piano 

erano nel punto di raccolta.  

 

CONSIDERAZIONI SULLA PROVA DI EVACUAZIONE 

 

Complessivamente la prova di evacuazione è da considerarsi POSITIVA in quanto 

i tempi e le modalità di evacuazione sono stati ottimali in riferimento alla tipologia e grandezza 

della struttura nonché in riferimento al numero di persone presenti. 

I parametri valutati al fine di stabilire il buon esito della prova sono stati i seguenti: 

 

ELEMENTO  GIUDIZIO 

Idoneità del sistema di allarme Buono 

Modalità attivazione allarme Ottimo 

Gestione ed attuazione delle procedure di allarme Buono 

Velocità di comunicazione Buono 

Interazione squadra-personale e/o pubblico Buono  

Fruibilità o intasamento dei percorsi Ottima 

Visibilità degli addetti allo sfollamento Ottima  

Gestione ed attuazione delle procedure di evacuazione Ottima 

Velocità di evacuazione complessiva  Ottima 

Sensibilità alla prova da parte di tutti i partecipanti Ottima 

Attuazione procedure di chiamata VVFF e 118 Non testata 

Attuazione procedure di primo soccorso Non testata 

Collaborazione con i soccorsi  Non testata 

Efficienza della squadra Buona  

Tempo di attuazione delle procedure Ottimo 

Idoneità del punto di raccolta Ottimo 

Assistenza ai disabili e/o persone non autosufficienti Non presente 

Esito COMPLESSIVO della prova  ALTO 

 

Legenda 

 

Valori singole voci testate 

SCARSO INSUFFICIENTE MEDIOCRE SUFFICIENTE BUONO OTTIMO 

Valore complessivo della prova 

BASSO MEDIO ALTO 
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DISPOSIZIONI FINALI 

 

               

DATORE DI LAVORO – Dirigente scolastico – Prof. Alessandro Carè 
 

                                                                

________________________                                         

 

Il Coordinatore delle Emergenze 

 

   

Per presa visione il Rappresentante dei Lavoratori  

 

_________________________     
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